
FICHE DE FORMATION

Objectif

Formation Wavesoft Compta Professionnelle

Référence : CFW190

WAVESOFT : Maîtriser la comptabilité version

Professionnelle sur informatique

Permettre au stagiaire à l'issue de la formation, d'être
opérationnel sur l'ensemble des traitements comptables.
Préparer le participant à l'exploitation de la comptabilité
analytique, de la gestion des tiers, de la comptabilité

budgétaire. Etudier les fonctions de la liaison externe

Durée

Public

Pré-requis

Maîtrise de la gestion comptable.
Maîtrise de l'environnement Windows

Programme

www.fclinformatique.fr

Responsables et salariés des services administratifs

2 jours 

Généralités
 Ergonomie générale
 Administration
Gestion des fichiers
 Plan comptable
 journaux
 Clients
 Fournisseurs
Ecritures
 Saisie standard
 Saisie par modèles de saisies
 Saisie par abonnement
 Consultation des écritures
 Consultation des pièces de gestion
 Recherche
 Lettrage des comptes
 Rapprochement bancaire
Impression
 Grand livre, balance, journaux
 Echéancier, balance agée
 Bordereaux de remise en banque
 Centralisateurs
 Archivage des états
Gestion des règlements clients
 Assistant règlement
 Lettre de relance
 Gestion des portefeuilles
Gestion des règlements fournisseurs
 Assistant règlement
 Gestion des portefeuilles

Analyse financière
 Déclaration de TVA
 Etats de synthèses
 Gestion des états libres
Traitement de fin d'année
 Gestion des reports à nouveaux
 Création des exercices

Gestion analytique et budgétaire

Moyen
Formation assurée par Jean-Baptiste QUESADA, formateur
certifié WAVESOFT. Un support de formation sera fourni ou
disponible directement dans l'aide du logiciel. La formation se
fera sur le matériel du client

Modalité

Evaluation des acquis : passage d'un QCM
Feuilles d'émargement, Attestation de Formation
Adaptation aux personnes en situation d'Handicap 
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