
FICHE DE FORMATION

Durée

Public

Pré-requis

Maîtrise de la gestion commerciale.
Maîtrise de l'environnement Windows

Programme

www.fclinformatique.fr

Responsables et salariés des services administratifs, utilisateurs
de ce logiciel

2 jours 

LA MISE EN PLACE DU DOSSIER.
Installation du dossier
Création du dossier
Autorisation d'accès

CREATION DE LA BIBLIOTHEQUE.
Articles fournitures
Articles main d'oeuvre
Articles matériels
Ouvrages

DEVIS.
Création du devis
Paramétrage de la grille de saisie
Insertion de tranches, sous tranches et appel d'articles de
la bibliothèque
Saisie de ligne sans articles référencés
Insertion de métrés et de sous totaux
Aperçu avant impression sans quitter la saisie
Visualisation du pied du devis avec possibilité de forcer le
total
Suivi détaillé de la marge théorique
Edition individuelle ou groupée des devis

FACTURATION.
Création d'une facture directe ou par l'intermédiaire d'un
devis
Modification d'une facture, pour les travaux
supplémentaires

SUIVIS DE CHANTIER.
Suivi de la consommation
Suivie de la main d'oeuvre
Analyse de la rentabilité

Mise en application et CAS PRATIQUES

BATAPPLI : Maîtriser la gestion commerciale 
(Ventes - Achats - Suivi
de chantier) dans une société du bâtiment

Objectif
Permettre  au  stagiaire  à  l'issue  de  la  formation,  d'être
opérationnel sur l'ensemble des traitements commerciaux.
Préparer le participant à l'exploitation de la bibliothèque, des

documents d'achats, de vente, des contrats.

Formation BATAPPLI

Référence : BATAPPLIFORM

Moyen
Formation assurée par Jean-Baptiste QUESADA, formateur 
BATAPPLI. Un support de formation sera disponible 
directement dans l'aide du logiciel. La formation se fera sur le 
matériel du client

Modalité

Evaluation des acquis : passage d'un QCM
Feuilles d'émargement, Attestation de Formation
Adaptation aux personnes en situation d'Handicap
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SUIVI CLIENT.
Historique des pièces en cours 
Analyse client

ANALYSE FOURNISSEURS.
  Suivi des commandes

ANALYSE ARTICLE.
  Historiques
  Rentablité article
  Gestion du stock

ETATS COMPTABLES.
Edition du journal des ventes 
Edition du journal des achats 
Transfert en comptabilité


