APIMECANIQUE: Maitriser la gestion
commerciale

(Ventes - Achats) dans une société de la
meécanique.

Objectif

Permettre au stagiaire a l'issue de la formation, d'étre
opérationnel sur I'ensemble des traitements Commerciaux.

FICHE DE FORMATION

Formation APIMECANIQUE

Référence : APIMECANIQUEFORM

Durée

2 jours

Préparer le participant a I'exploitation des documents d'achats,

de ventes, de stocks de I'indisponibilité et du
réapprovisionnement.

Moyen

Formation assurée par Jean-Baptiste QUESADA, formateur
APIMECANIQUE. Un support de formation sera disponible

Public

Responsables et salariés des services administratifs, utilisateurs

de ce logiciel

directement dans l'aide du logiciel. La formation se fera sur le

matériel du client

Modalité

Evaluation des acquis : passage d'un QCM
Feuilles d'émargement, Attestation de Formation
Adaptation aux personnes en situation d'Handicap

Programme

LA MISE EN PLACE DU DOSSIER.
Installation du dossier
Création du dossier
Autorisation d'accés

FICHIER CLIENTS.
Options disponibles
Fiche client : lieux de livraison, gestion agenda, gestion
de I'encours, interrogation de compte (extrait de compte
comptable)

FICHIER PIECES DETACHEES.
Familles de pieces détachées
Création d'une fiche piéces
Gestion des tarifs

FICHIER VEHICULES.
Création d'une fiche véhicule
Gestion Carte grise
Enregistrement du client
Gestion VO/VN

GESTION DES STOCKS.
Mode de valorisation de stock
Co(t de stockage
Gestion des cumuls de stock
Interrogation de compte article
Saisie stock initial
Opérations de stocks
Impression des documents de stock

Pré-requis

Maitrise de la gestion commerciale.
Maitrise de I'environnement Windows

FACTURATION.
Création de documents de vente (Devis - Facture)
Ordres de réparation
Prise de commandes
GESTION DES REGLMENTS.
Saisi des réglements
GESTION DU REAPROVISIONNEMNT.
Les états de réapprovisionnement
Le réapprovisionnement automatique
OPERATION D'ACHATS.
Saisie et suivi des commandes
Transformation de documents
Gestion des livraisons partielles et reliquats
ETATS COMPTABLES.

Edition du journal des ventes et achats
Transfert en comptabilité

Mise en application et CAS PRATIQUES
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